
ई-Ǔनͪवदा 
 
 

कर सलाहकार के Ǿप मɅ सीए फम[ कȧ सेवाएं लेने के ͧलए जीईएम पोट[ल के माÚयम ई-Ǔनͪवदा 

ईएमडी ǽ 25,000/- (केवल पÍचीस हज़ार ǽपये) 
 

 
 

èपाइसेस बोड[ के सͬचव को ǒबना कोई कारण बताए ͩकसी भी या सभी उɮधरण अèवीकार करने या 
काम का कुछ Ǒहèसा अलग-अलग अͧभकरणɉ को आवंǑटत करने का अͬधकार है। 
 
 
 

Ǔनͪवदा दèतावेज़ो का पूरा ͪववरण हमारȣ आͬधकाǐरक वेबसाइट https://indianspices.com पर उपलÞध 
है। 
 
 
 
 

Ǔनͪवदा/उɮधरण  https://gem.gov.in पर ऑनलाइन Ĥèतुत ͩकया जा सकता है। 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कर सलाहकारɉ कȧ ǓनयुिÈत-èपाइसेस बोड[-कोÍची 
 

पǐरचय 

èपाइसेस बोड[, भारत सरकार, वाͨणÏय एवं उɮयोग मğंालय 01/12/2024  से 31/11/2026 तक कȧ 
अवͬध के ͧलए ͪवƣीय सलाहकार सेवाओं- ऑनसाइट,  आयकर और जीएसटȣ ǐरटÛस[ दाͨखल करने के 
ͧलए जी◌ेएसटȣ सलाहकार के ͧलए सनदȣ लेखाकार/लागत व Ĥबंधन लेखाकार फम[ को ǓनयुÈत करने 
हेतु जीईएम पोट[ल के माÚयम से ई-Ǔनͪवदा आमंǒğत करते हɇ। 
 

यह Ǔनͪवदा èपाइसेस बोड[, कोÍची के सͬचव ɮवारा जीएसटȣ और आयकर अͬधǓनयमɉ के अनुसार 
माͧसक एवं वाͪष[क ǐरटन[ दाͨखल करने साथ हȣ संलÊन काय[ के दायरे और संबंͬधत Ǔनबंधन एवं शतȾ 
के अनुसार टȣडीएस से संबंͬधत काय[ के ͧलए कर सलाहकारɉ के Ǿप मɅ सनदȣ लेखाकार/ लागत व 
Ĥबंधन लेखाकार फम[ को ǓनयुÈत करने के ͧलए जारȣ कȧ गई है। 
 

क) बोलȣदाता/Ǔनͪवदाकता[ https://gem.gov.in/  पर जीईएम पोट[ल से बोलȣ दèतावेज़ डाउनलोड कर 
सकते हɇ। बोलȣदाता/Ǔनͪवदाकता[ को केवल जीईे◌ेएम के माÚयम से सभी Ĥासंͬगक दèतावेज़ɉ 
को èकैन और अपलोड करके बोलȣ ऑनलाइन Ĥèतुत करना आवæयक है। 

ख) इÍछुक बोलȣदाताओं को सलाह दȣ जाती है ͩक वे जीईएम बोलȣ मɅ बताई गई आवæयकताओं 
के अनुसार बोलȣ दèतावेज़ Ĥèतुत करɅ। 

ग) बोͧलयाँ इस उɮदेæय के ͧलए ͪवͬधवत गǑठत सदèयɉ कȧ एक सͧमǓत ɮवारा Ǔनͪवदा ɮसतावेज़ 
मɅ उãलेͨखत समय और तारȣख पर ऑनलाइन खोलȣ जाएगी। 

घ) सभी बोलȣदाताओं को 25,000/- ǽ. (केवल पÍचीस हज़ार ǽपये)  कȧ बोलȣ ĤǓतभǓूत जमा/अͬĒम 
धन जमा करने कȧ आवæयकता होगी, जो “सͬचव, èपाइसेस बोड[” के प¢ मɅ मांग ĜÝट के Ǿप 
मɅ पंजीकृत डाक/èपीड पोèट के माÚयम से इस पते “èपाइसेस बोड[, सुगंध भवन, एनएच 
बाईपास, पालाǐरवɪटम, एना[कुलम, कोÍची. 682025, केरल” पर बोलȣ समािÜत Ǔतͬथ/समय से 
पहले पहंुच जाए। 

 मांग ĜाÝट शाͧमल ͩकए ͧलफाफे के ऊपर “कर सलाहकारɉ के चयन के ͧलए ईएमडी” ͧलखना 
चाǑहए। देरȣ से ĤाÜत ईएमडी के ͧलए बोड[ िजàमेदार नहȣं होगा। 

ङ) भारतीय èपाइसेस बोड[ ɮवारा Ĥदान ͩकए गए आँकड ेएवं जानकारȣ को संͪवदा अवͬध के दौरान 
तीसरे प¢ को नहȣं बताया जाएगा। 

च) èपाइसेस बोड[ के सͬचव को इस ͪव£ापन के जवाब मɅ Ĥèतुत ͩकसी भी Ĥèताव को ǒबना काई 
कारण बताए èवीकार/अèवीकार करने का अͬधका है और इस संबंध मɅ èपाइसेस बोड[ के 
सͬचव का Ǔनण[य अǓंतम होगा। 



छ) बोलȣ लगाने वाले फम[ का एना[कुलम और इसके आसपास पूण[तः काया[×मक काया[लय होना 
चाǑहए, िजसमɅ भागीदार के Ǿप मɅ कम से कम तीन पंजीकृत अÚयेता सदèयɉ(एफसीए) और 
कम से कम 10 सहायक कम[चारȣ (वèतु जहाज़ Ĥͧश¢ु शाͧमल है)  होना चाǑहए। 
 

बोलȣ लगाने वाले फम[ के पास काम मɅ ĤǓतǓनयुÈत करने के ͧलए पया[Üत अनुभवी कम[चारȣ 
होनी चाǑहए, िजसमɅ कम से कम दो सनदȣ लेखाकार/दो लागत व Ĥबंधन लेखाकार शाͧमल हो। 
 

(सनदȣ लेखाकार/ लागत लेखाकार संèथान ɮवारा जारȣ पंजीकरण Ĥमाणपğ कȧ èव-स×याͪपत 
ĤǓत और संबंͬधत काया[लय मɅ काय[रत कम[चारȣयɉ का èव-Ĥमाͨणत ͪववरण Ĥèतुत ͩकया 
जाना चाǑहए। 
 

िजन सनदȣ लेखाकार/लागत व Ĥबंधन लेखाकार फमɟ मɅ आईसीएआई/आईसीएमएआई ɮवारा 
समक¢ी समी¢ा आयोिजत ͩकया जाता है, उÛहɅ आईसीएआई/आईसीएमएआई  ɮवारा जारȣ 
Ĥमाण-पğ कȧ ĤǓत के साथ तकनीकȧ बोलȣ भी संलÊन करनी चाǑहए। 

ज) बोलȣ लगाने वाले फम[ के पास केÛġ /राÏय सरकार अͧभकरणɉ/èवायƣ Ǔनकायɉ/साव[जǓनक 
उपĐमɉ के जीएसटȣ, टȣडीएस और आयकर से संबंͬधत कायɟ से Ǔनपटने मɅ कम से कम तीन 
साल का अनुभव होना चाǑहए। 
 

बोलȣदाताओं को अनुभव के Ĥमाण के ͧलए जीईएम के माÚयम से ͪपछले तीन सालɉ के दावे 
के Ĥमाण के साथ ऐसे सरकारȣ संगठनɉ/साव[जǓनक उपĐमɉ ɮवारा जारȣ ǓनयुिÈत 
पğɉ/अनुबंधɉ/काय[ आदेशɉ कȧ èव-स×याͪपत ĤǓतयां Ĥèतुत करना आवæयक है)। िजन फमɟ के 
पास समान ¢ेğ मɅ ͪपछला अनुभव नहȣं है, उन पर ͪवचार नहȣं ͩकया जाएगा। 

झ) बोलȣ लगाने वालȣ फम[ को माल एवं सेवा कर अͬधǓनयम के तहत पंजीकृत होना चाǑहए। 
(èव-स×याि◌ͪपत जीएसटȣ पंजीकरण Ĥमाणपğ Ĥèतुत ͩकया जाना चाǑहए।) 

ञ) बोलȣ लगाने वालȣ फम[ कȧ तीन ͪवƣीय वषɟ के दौरान Ûयूनतम औसत वाͪष[क आय15 लाख 
ǽपये के साथ 80 लाख Ǿपये के Ûयूनतम टन[ऑवर होनी चाǑहए। 

 (बोलȣदाताओं को जीईएम के माÚयम से संपरȣͯ¢त लाभ और हाǓन खातɉ और तुलन-पğ/आईटȣ 
ǐरटÛस[ कȧ èव-स×याͪपत ĤǓतयां Ĥèतुत करनी चाǑहए) 

ट) कोई भी ĤǓत Ĥèताव èवीकाय[ नहȣं है और सशत[/देर से Ĥèतुत ͩकए गए Ĥèताव अèवीकार 
ͩकए जा सकते हɇ। 

ठ) बोलȣ लगाने वालȣ फम[ ͩकसी भी तरह से सगंठन को Ĥभाͪवत नहȣं करेगी और ऐसी कार[वाई 
अयोÊय मानी जाएगी, और फम[ ɮवारा Ĥèतुत Ǔनͪवदा अèवीकार कर Ǒदया जाएगा। 



ड) Ǔनͪवदा मɅ "दो वोलȣ Ĥणालȣ" है यानी तकनीकȧ बोलȣ और ͪवƣीय बोलȣ। ͪवƣीय बोलȣ केवल 
उन फमɟ के ͧलए खोलȣ जाएगी जो तकनीकȧ बोलȣ के ͧलए अह[ता ĤाÜत करती हɇ। कर 
अपविज[त मãूय को ͪवƣीय बोलȣ मɅ माना जाएगा। 

 

संͪवद का Ĥदान करना: 
चयन Ûयूनतम लागत ͪवͬध आधाǐरत मूãयांकन(एलसीबीएस) के आधार पर ͩकया जाएगा। 

क) संͪवदा उस फम[ को Ĥदान ͩकया जाएगा, िजसका मूãयांͩकत बोलȣ कȧमत ͪवƣीय बोलȣ से 
सबसे कम होगी। 

ख) यǑद दो या अͬधक तकनीकȧ Ǿप से योÊय फम[ एक हȣ Ûयूनतम मूãय उɮधरण करती हɇ, तो 
तकनीͩक बोलȣ बोलȣ मɅ उÍचचम अकं वालȣ फम[ को संͪवदा Ĥदान ͩकया जाएगा। 

ग) यǑद दो या अͬधक तकनीͩक Ǿप से योÊय फम[ एक हȣ Ûयूनतम मूãय उɮधतृ करती हɇ और 
उनके तकनीकȧ अकं समान हɇ, तो जीईएम का èवतः चयन ͩकया जाएगा। 

घ) तकनीकȧ बोलȣ को अह[ता ĤाÜत करने के ͧलए आवæयक Ûयूनतम अकं 60 हɉगे। 

ङ) इससे उ×पÛन होने वाला कोई भी कानूनी ͪववाद केवल एना[कुलम कȧ अदालतɉ के अͬधकार 
¢ेğ के अधीन होगा। 

च) बोलȣदाता को अपनी ͪवƣीय बोलȣ पǐरͧशçट-। (केवल पीडीएफ फाइल मɅ) मɅ Ǒदए गए ĤाǾप मɅ 
अपनी मूãय बोलȣ के साथ Ĥèतुत करना चाǑहए। (खलेु तौर पर उɮधतृ मूãय के साथ 
तकनीकȧ बोलȣ को अèवीकार कर Ǒदया जाना चाǑहए। 

 
 

कायɟ का ͪवषय ¢ेğ- 
1) जीएसटȣ संबंͬधत काय[- 

 èपाइसेस बोड[ के मुÉयालय और इसके अÛय राÏयɉ मɅ िèथतप इकाई काया[लयɉ मɅ जीएसटȣ 
से संबंͬधत सभी काय[। परामश[दाता सेवा मɅ Ǔनàनͧलͨखत शाͧमल हɉगɅ, 

2) जीएसटȣ ͪवǓनयमन के अनुसार जीएसटȣ åयवèथा के तहत टȣडीएस और टȣसीएस, वाͪष[क 
ǐरटन[, ई-बीजक सǑहत सभी आवæयक माͧसक जीएसटȣ ǐरटÛस[ का दाͨखल करना और 
माͧसक/वाͪष[क ǐरटÛस[ का समाधान करना आवæयक है। 

3) ǐरटन[ दाͨखल करने के ͧलए आँकड ेèपाइसेस बोड[ के लेखा मोɬयूल से ĤाÜत ͩकया जाएगा और 
यǑद आवæयक हो तो सलाहकार को जीएसटȣ ǐरटन[ के ĤाǾप के अनुसार आँकड ेकȧ åयवèथा 
करनी होगी। 

4) आउटपुट ऋण, इनपुट ऋण कȧ पाğता और Ĥेषण के ͧलए शुɮध कर देयता के बारे मɅ आँकड े



कȧ शुɮधता सǓुनिæचत करना सलाहकार कȧ िजàमेदारȣ होगी। ǐरटÛस[ दाͨखल करने से पहले 
èपाइसेस बोड[ काया[लयɉ मɅ लेखा कम[चाǐरयɉ कȧ सहायता स ेआँकडे स ेसबंंͬधत ͩकसी भी सदेंह 
को दरू ͩकया जाएगा। 

5) सलाहकार, अनुबंध अवͬध के दौरान कर अͬधकाǐरयɉ/आंतǐरक लेखा परȣ¢ा/सीएंडएजी ɮवारा 
ͩकए जाने वाले कर लेखा परȣ¢ा/अÛय लेखा परȣ¢ा के ͧलए जीएसटȣ से संबंͬधत आवæयक 
जानकारȣ/ͪववरण Ĥदान करने मɅ काया[लय कम[चाǐरयɉ कȧ सहायता करेगा। यǑद अनुबंध अवͬध 
से संबंͬधत जीएसटȣ के बारे मɅ कोई èपçटȣकरण बाद मɅ आवæयक हो जाता है, तो उसे भी 
Ĥदान ͩकया जाएगा। 

6) आवæयकता पड़ने पर माल और सेवा कर ͪवभाग (जीएसटȣ)/Ûयायपाͧलका के काया[लय के 
सम¢ उपिèथत होना और पूरे भारत मɅ जीएसटȣ से संबंͬधत सभी मुɮदɉ के ͧलए मसाला बोड[ 
ɮवारा ĤाÜत नोǑटसɉ के ͧलए Ǔनधा[ǐरत Ǔनयत Ǔतͬथ के भीतर उƣर तैयार करना और Ĥèतुत 
करना। 

7) जीएसटȣ पǐरषद ɮवारा समय-समय पर जारȣ ͩकए गए संशोधनɉ और जीएसटȣ से संबंͬधत 
ͩकसी भी अÛय मामले पर सलाह/माग[दश[न Ĥदान करना। 

8) जीएसटȣ और जीएसटȣ टȣडीएस के अनुापालन मɅ Ĥमाण पğ/ ई-बीजक जारȣ करने मɅ सुͪवधा 
Ĥदान करना। 

9) परामश[दाता को अǓंतम काय[ Ǒदवस से पहले और संबंͬधत जीएसटȣ ǐरटन[ दाͨखल करने कȧ 
Ǔनयत Ǔतͬथ से पहले काय[ Ǒदवस के भीतर भुगतान के ͧलए जीएसटȣ चãलान Ĥèतुत करना 
होगा। 

10) परामश[दाता जीएसटȣ मुɮदे से संबंͬधत जब भी èपाइसेस बोड[ ɮवार आवæयक हो, ͩकसी भी 
अÛय मामले मɅ सहायता Ĥदान करने के ͧलए उƣरदायी है। 

 आयकर टȣडीएस से संबंͬधत काय[ 

1) माͧसक, ğमैाͧसक और ई-टȣडीए  ǐरटन[ दाͨखल करना, यानी 24 Èयू, 26 Èयू, 27 Èय,ू 27ईÈय ू

और टȣसीएस के साथ-साथ लेखा मोɬयूल से आँकड ेǓनकालकर ¢ेğ से ¢ेğ काया[लयɉ से 
संबंͬधत सुधार/संशोधन और èपाइसेस बोड[, आईटȣआर 7 का वाͪष[क आयकर ǐरटन[ दाͨखल 
करना। 

2) ǐरटन[ से संबंͬधत सूचना/Ĥæनɉ का जवाब देना और आयकर ͪवभाग ɮवारा आवæयकतानुसार 
सुधार करना। 

3) 16, 16 ए और 27 डी से Ǔतमाहȣ के हाड[ का◌ॅपी और सोÝट का◌ॅपी समय पर उपलÞध 
कराएं◌ं। 



4) 16(भाग ए और भाग बी) और 12 बीए से वाͪष[क के हाड[ का◌ॅपी और सोÝट का◌ॅपी उपलÞध 
कराएं◌ं। 

5) भाग बी और 12 बीए से आँकड ेèपाइसेस बोड[ ɮवारा उपलÞध कराया जाएगा। 
 
 

अÛय Ǔनबंधन व शतɏ 
 

1) फम[ को काय[ कȧ दर लागू जीएसटȣ अलग-अलग बतानी होगी। 

2) फम[ को माͧसक भुगतान ͩकया जाएगा। Ĥ×येक माह का भुगतान जीएसटȣ बीचक के साथ 
èपाइसेस बोड[ कȧ संतुिçट के ͧलए ͪवͬधवत दाͨखल ͪववरण Ĥèतुत करने पर अगले माह कȧ 
15 तारȣख से पहले ͩकया जाना चाǑहए। 

3) भुगतान जारȣ करते समय लागू जीएसटȣ काटा जाएगा। 

4) यǑद जीएसटȣ, टȣडीएस, आयकर आǑद से संबंͬधत परामश[दाता कȧ ओर से चूक के कारण कोई 
जुमा[ना, Þयाज या अÛय अǓतǐरÈत दावे होते हɇ, तो फम[ से उसका भगुतान ͩकया जाएगा। 

5) यǑद ͩकसी भी समय पर यह महसूस ͩकया जाता है ͩक परामश[दाता कȧ सेवा संतोषजनक नहȣं 
है, तो èपाइसेस बोड[ एक महȣने का सूचना देकर अनुबंध समाÜत करने का अͬधकार रखता है, 

और इस संबंध मɅ बोड[ ɮवारा ͩकए गए अǓतǐरÈत åयय कȧ मुआवजा परामश[दाता ɮवारा कȧ 
जानी चाǑहए। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



आवेदक का ͪववरͨणका 
1. आवेदक का नाम: 
 

2. Ǔनगमन कȧ Ǔतͬथ: 
 

3. मुÉय काया[लय का पता: 
 

4. èथानीय पता: 
 

5. संपक[  अͬधकारȣ (ओं) (ǒबĐȧ और सेवा दोनɉ) का संचार: 
 

1) नाम: 
 

2) फोन सं.: 
 

3) मोबाईल सं./फैÈस सं.: 
 

4) ईृ-मेल: 
 
 

6. åयवसाय आरंभ होने का वष[: 
 

7. जीएसटȣआईएन पंजीकरण संÉया: 
 

8. देशभर मɅ काया[लयɉ कȧ संÉया: 
 

9. ͪपछले दो वषɟ के संपरȣͯ¢त लाभ और हाǓन ͪववरण, तुलन पğक और आईटȣ ǐरटÛस[ कȧ ĤǓतयां 
Ĥèतुत कȧ जानी चाǑहए। 
 

10. मुÉय भागीदारɉ/कम[चाǐरयɉ का ͪववरण और उनकȧ ͪवशषे£ता का संͯ ¢Üत ͪववरण: 
 
 

तारȣख :       अͬधकृत हèता¢रकता[ 
èथान :      (अͬधकृत हèता¢रकता[ के हèता¢र और मुहर) 
  
 
 
 
 
 



तकनीकȧ बोलȣ 
 

काय[ का नाम: कर सलाहकार के Ǿप मɅ सनदȣ लेखाकार फम[ कȧ ǓनयुिÈत 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



बोलȣदाताओं से अनुरोध है ͩक वे अपनी ͪवƣीय बोलȣ के साथ नीचे उिãलͨखत ĤाǾप को पीडीएफ 
ĤाǾप मɅ Ĥèतुत करɅ 
 

पǐरͧशçट । 
ͪवƣीय बोलȣ Ĥèतुत करने का ĤाǾप 

जीएसटȣ से संबंͬधत कायɟ के ͧलए उɮधरण (21 पंजीकरण के ͧलए) 

ͪववरण ĤǓत पंजीकरण का 
माͧसक शुãक 

ĤǓत पंजीकरण 
का वाͪष[क शुãक 

21 पंजीकरण 
के ͧलए कुल 
शुãक 

माͧसक जीएसटȣ दाͨखल 

(जीएसटȣआर 1, 2ए सुलह और 3बी शाͧमल है) 

   

माͧसक ई-बीजक 

(औसत- ĤǓत पंजीकरण अपलोड के ͧलए4000 
बीजक 

   

ĤǓत पंजीकरण का माͧसक जीएसटȣ टȣडीएस 
दाͨखल 

(औसत- ĤǓत पंजीकरण अपलोड के ͧलए 20 
लाइन आइटमस 

   

ĤǓत पंजीकरण का जीएसटȣ वाͪष[क ǐरटन[    

कुल (ए) जीएसटȣ सǑहत    

 

आईटȣ संबंͬधत कायɟ के ͧलए उɮधरण 

 

ͪववरण वाͪष[क शुãक ǽपये मɅ 

कम[चाǐरयɉ के ͧलए Ǔतमाहȣ टȣडीएस ǐरटन[ दाͨखल 
करना - 24Èयू (लगभग 225 कम[चारȣ) 

 

कम[चाǐरयɉ के अलावा अÛय Ǔतमाहȣ टȣडीएस 
ǐरटन[ दाͨखल करना - 26Èय ू

 

कम[चाǐरयɉ और अÛय के ͧलए Ĥपğ 16 दाͨखल 
करना 
 

 



आईटȣआर 7 दाͨखल करना  

कुल (बी) जीएसटȣ सǑहत  

ͪवƣीय मूãयांकन के ͧलए ए+बी के कुल कोट मूãय पर ͪवचार ͩकया जाएगा। 
 

नोट:  उƣप तैयार करने और सुनवाई मɅ भाग लेने/ ͪवभाग के सम¢ उपिèथत होने के ͧलए उɮधरण 
अलग से Ǒदए जा सकते है Èयोͩक ये Ǔनयͧमत ĤकृǓत के नहȣं है और ͪवƣीय बोलȣ के मूãयांकन के 
ͧलए उन पर ͪवचार नहȣं ͩकया जाएगा। 


